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1 Log In und Hauptmenu

1.1 LogIn und Updates

Um sich in msFaktura einzuloggen, (siehe Abbildung 1) wahlen Sie den korrekten Benutzer,
geben das Passwort ein und Loggen sich ein. Wenn ein msFaktura Update oder
Preislistenupdate verfugbar ist, wird dies Ihnen oben links angezeigt.

Bavelemente-Fachhandelssoftware

Log-In Aktivierung Verbindung

Mandant: msFaktura Mandant
Benutzername: |(aElallER=lled=l;
Passwort:

Log-In

msFaktura 5.2.0-professional | www.msfaktura.de

msFaktura Hotline: Anleitungen, Neuigkeiten, Tipps und Tricks
fon: 03322 123 5001 auf unserem YouTube-Kanal
mail: support@msfaktura.de

web: www msfaktura de > Yﬂ“Tu hE

® TeamViewer starten

Abbildung 1: msFaktura Login
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1.2 Hauptmenu

Im msFaktura Hauptmenii starten Sie direkt nach dem Login. Wie in Abbildung 2 zu sehen,
haben Sie oben in der Leiste (Punkt 1) ihre Multitasking Fenster. Hier kbnnen Sie wie in einem
Internetbrowser zwischen den Fenstern, die Sie in msFaktura getffnet haben, hin und her
wechseln. Bitte beachten Sie nicht gleichzeitig mehrere gleiche Fenster (z.B. mehrfach
derselbe Kunde) gedffnet zu haben. AuBerdem 6ffnen Sie msFaktura nur einmal und nicht
mehrfach.’

Direkt darunter rechts (Punkt 2) sehen Sie die Termine, die heute fur Sie in ihrem Kalender
hinterlegt sind, also fur den aktuell angemeldeten Benutzer (weitere Informationen unter: ).

Auf der linken Seite in der Auflistung (Punkt 3) sehen Sie alle Menlipunkte, die Sie mit einem
Doppelklick 6ffnen konnen (nur hier Doppelklick erforderlich).

Zuletzt unten links (Punkt 4) sehen Sie alle Aufgaben, die fir Sie (angemeldeter Benutzer) im
Programm hinterlegt sind (weitere Informationen unter: ).

3 ermanager
= Apams...
2™ Kalender
7 Kalender
=7 preislisten

~™ Dokumentmanagement
- Einstellungen

=7 Obersichten

[ 5 Ueferung annehmen Fensterfritze GmbH 09.07.2025 __|10:00:00 12:00:00 __ Verkaufstermin persénlicher Kalender (Riva, Florian)

Projekte
=7 N 1214,

7 Projekte (sinfach)

™ Rechnungen Aufeaben fir Riva. Florian

Termine Neuer Aufgabenkompies | neue einfache Aulgabe |

=" Hauptmenii

. Termine

=™ Backup-Monitoring

3 | Fenster fir Sofie Simsalabimm bestellen 10/17.07.2025
L Zyklus Abrechnungen ® <3 X ImsFaktura Anleitung erstellen 1194 [~ | msFaktura Anleitungsprojekt Mustermann, Max 9(31.07.2025

v Abreehnunge ¥ |7 Max Mustermann Angebot erst./schicken 904~ Jager Kunststofffenster Projekt Mustermann, Max 11.07.2025
wa TeamViewer Starten o E

~& Abmelden
~E3 Beenden

4

09.07.2025 | Benutzer: Riva, Florian | Mandant: msFakiura Mandant | msFaktura 5.2.0 | www.msfal

Abbildung 2: msFaktura Hauptmentu

"Wenn sie in msFaktura mehrere gleiche Fenster oder mehrere msFaktura Programme gleichzeitig
geoffnet haben, kann es zu Schreibkonflikten in der Datenbank fuhren.
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2 Partnermanager

2.1 Erklarung des Partnermanagers

Mit Klicken auf ,Partnermanager® 6ffnet sich der Partnermanager (siehe Abbildung 3).

~ | - 1068-%Rechnungs Video Projekt-08.01.2025-1.426,22 €
%% 1026 Varfishrungs Prajekt Einfamilienhaus 21.10.2024 13.737,41 €
% 912 German Windaws 2024-27.06.2024-2,192,08 €
% 904-Jiger Kunststoifenster Projekt
=% 897-Héining Fenster Prajekt
=% 778-Zshlung eingeben Projekt-07.12 2023-521, 26 €
%% 685 Gugelf Raffstore
% 627-Kalk Tools Projek.
W6

X-Rachia g Vides Prujeks

% Ansanang und 3 0 Skonia eder 12 Tags Nesio

- Q2 Q4 ' Bauelemente-Experten

Fenster vom Fachmann!

060
et 030 407080
mobi:0172 32 55 57
com

Abbildung 3: Partnermanager mit Quadranten

Im Partnermanager werden alle Daten rund um die Partner und deren Auftrage/Projekte
Ubersichtlich angezeigt. Dieses Hauptformular besteht aus vier Quadranten, in
denen datenverknupfte Unterformulare angezeigt werden.

Mit Hilfe dieser vier Unterformulare (Quadranten) konnen verschiedenste Daten rund um den
gewahlten Partner gesichtet und bearbeitet werden.

Den Partnermanager erreichen Sie uber das Hauptmenu.
Innerhalb des Partnermanagers stehen folgende Unterformulare zur Verfigung:
Quadrant 1:
e Partnerdaten (alle Partner: Kunden, Lieferanten usw.)
Quadrant 2 (verknlpft mit Quadrant 1, enthalt die Daten des angeklickten Partners):
e Adressen
e Anschriften
e Bankverbindungen
e Produkte
¢ Dokumentmanagement

e Partnerrollen


https://www.msfaktura.de/hilfe-version-4/msfglossary/partner/
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Quadrant 3:
¢ Projekte
e Projekteinstellungen und erweiterte Einstellungen
Quadrant 4 (Verknupft mit Quadrant 3, enthalt weitere Informationen und Belege des Projekts):
o Belege (Drucken)
e Adressen
e Termine
¢ Memo
¢ Dokumentmanagement
e Preislisten

e Schnittstellen
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2.2 Partner/Kunden/Lieferant suchen/filtern

Um die bestehenden Partner in der Partnerliste (oben links Im Partnermanager) zu suchen
und zu filtern konnen Sie die Felder tiber der Partnerliste nutzen.

Wie nachfolgend in Abbildung 5 zu erkennen, kdnnen Sie mit dem Feld ,,Sortierung” (Nr.1) die
Reihenfolge der Darstellung der Partner entsprechend andern um z.B. die zuletzt angelegten
Kunden oben darzustellen.

In dem Feld ,,Partner-Nr.“ konnen Sie die gesuchte Parther Nummer eintragen und mit
»Enter“ dricken auf der Tastatur danach suchen (siehe Abbildung 4).

Abbildung 4: Enter Taste auf der Tastatur

Zuletzt konnen Sie in dem Feld ,,Suchtext“ nach einem Nachnamen oder Firmennamen
suchen. WICHTIG: Tragen Sie vor ihrem Suchbegriff ein ,*“ oder ein ,,%“ konnen Sie auch nach
anderen Informationen, wie dem Vornamen oder der Stadt suchen. Nach Eingabe des
Suchbegriffs, bitte wieder mit Enter die Suche starten.

Ein Partner wird angewahlt, indem Sie einfach auf das Feld klicken und ist dann schwarz
markiert (siehe Nr. 4).

SchlieRen | Neu | Léschen ?

Alle ~ Part-Nr Absteigend  ~
91 AIP A
90 AlP
88 Sorgenfrei, Susi Musterstrale Falkefisee
86 lextest2 Laxweg Berlin Q 1
85 LexTest luxweg Berlin
84 blupp GmbH
83 Wolf 2
82 PALLAZZO Maybachstr Gelsenkirchen
81 Treppen Adler
80 Gutmann
79 Avantgarde
78 Mahrenholz
77 Avantgarde
76 Ldmmermann
75 Beck & Heun Reinhold-Beck-Stralle Mengerskirchen 4
74 IDEAL Weinstock
Mustermann, Max Musterweg Falkensee
72 FlosFensterbau GmbH v
73 73 DE123456789

Mustermann, Max

Guter Kunde!

Abbildung 5: Partner suchen und filtern

Unter der Partnerliste kdnnen Sie die Bezeichnung des Partners anpassen (nur fur Sie im
Programm sichtbar) und eine Info zum Kunden fir alle msFaktura Nutzer hinzuftigen.
AuBerdem sehen Sie hier die Partnernummer und die Umsatzsteuer-ID des Partners.
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2.3 Partner/Kunden/Lieferant anlegen

Um einen neuen Kunden oder Partner anzulegen, driicken Sie oben links in Quadrant 1 der
Partnerliste auf ,,Neu“ in grun.

m Hauptmenu m Partnermanager: Mustermann, Max... X

SchlieRen ‘ Neu ‘ Ldoschen

Alle ~ Partnerbez. Aufsteigel ~

78 Mahrenholz A
19 MARKILUX HansestraRBe Emsdetten

16 MEETH

134 Meier, Petra Q 1
38 msFaktura benutzer StrafRe Berlin

70 msFaktura Fensterbau

2 msFaktura Mandant supa stralRe Berlin

130 Miller, Christoph

24 muster, Mai Blastr Berlin

63 Muster, Martin

73 Mustermann, Max Muste

142 NiiRing

40 OKNOPLAST

32 OTTO Fensterbau

82 PALLAZZO Maybachstr Gelsenkirchen

138 Postep

62 Pracic

133 Rabens, Maria

73 DE123456789
Partner-Bez.: Mustermann, Max
nfo: Guter Kunde!

Abbildung 6: Partnermanager Quadrant 1 Partnerliste

Es erscheint das Fenster Neuer Partner:
mNeuer Partner - O X

Neuer Partner

Lieferant
Mandant
Mitarbeiter
Terminer

Bitte die folgenden Felder nur ausfiillen wenn die im Programm
hinterlegten Standardeinstellungen nicht fiir den neuen Kunden
angewendet werden sollen!

MwSt-Satz:
Kondition:

Anschrifts-Format:

Abbrechen Speichern und schlielRen Speichern und neues Projekt

Abbildung 7: Neuen Partner anlegen Fenster

Tragen Sie alle notwendigen Daten ein und wahlen rechts aus, welche Rolle der Partner
einnehmen soll. AbschlieBend driicken Sie auf Speichern und SchlieBen oder auf Speichern
und neues Projekt, um direkt ein neues Projekt/Auftrag mit dem Partner anzulegen.
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2.4 Partner/Kunden/Lieferant bearbeiten

Bearbeiten konnen Sie einen Partner unten links in Quadrant 2. Dort kdonnen Sie diverse
Informationen zu dem Partner nachtraglich anpassen. Unter anderem die (siehe Nr.1)
Adresse, Anschrift (wie die Adresse dargestellt wird), die Bankverbindung, die Partnerrolle,
besondere Belegvorlagen oder Schnittstellen (Erklarung siehe nachfolgend).

Adressen
Anschriften

Neu | Léschen | Maps | Neu durch Kopie

Bankverbindungen

Dokumentmanagement Adresse Mustermann,
Partner-Rollen 2
Preislisten

Belegvorlagen

3213
Adresse Mustermann, Max

Privatadresse

Herr

Schnittstellen Dr. .
Max

1 Mustermann

Musterweg 25

14612 ~ Falkensee

Deutschland ~ Brandenburg v

Neu ‘ Léschen | Details | Lupe | Anrufen |

0332215425
01748525645
max@maxmus.de

Telefon Telefon
MobilteltMobil-Telefon 3
E-Mail  E-Mail-Adresse

Abbildung 8 Partner-Informationen bearbeiten

2.4.1 Adresse eines Partners anpassen/erganzen

Wie in Abbildung 8 zu sehen kénnen Sie, wenn in dem linken Reiter Adresse (siehe Nr.1)
ausgewahltist diese einfach bearbeiten. Darlber hinaus kdnnen Sie eine zweite Adresse
hinzufigen mit Neu oben links (siehe Nr.2).

AuBerdem konnen Sie die Kontaktdaten erweitern oder bearbeiten. Klicken Sie unten ,,Neu“
(siehe Nr.3) fur einen neuen Kontakt und ,,Details“ um einen Bestehenden zu bearbeiten,
dieser muss vorher ausgewahlt, also schwarz markiert sein.

2.4.2 Anschriften
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2.4.3 Partnerbezogene Dokumente (Dokumentenmanagement)

Im Dokumentenmanagement des Partners konnen Sie externe Dokumente, die Bezug zu lhrem
Partner haben ablegen. Ziehen Sie das Dokument nach Auswahl der Kategorie in die Dropzone
oder wahlen Sie es mit ,,Neu“ aus dem Ordner ihres Computers aus.

Adressen

Anschriften
3ankverbindungen

Neu | Loschen | Details | Import | Einfligen ?

NUR Direkt Partnerbezogene v

Ohne Filter Bl 23.05.2025 16:59:05 Schriftwechsel(Lieferschein Beispiel) ->

sartner-Rollen Preislisten ‘
reislisten Prospekte/Werbemittel

3elegvorlagen eklmahon 2
schnittstellen Schritwecnse

Technische Dokumentation
Technische Zeichnungen

DROPZONE

Vollbild ‘ Offnen ‘ Email ‘ Export‘ Drucken‘ ? I

= Ip 1 von 1 D) Q @ & A I

FiIrmenname

Eirmenname — Musterstrafte 51— 12345Stadt Firmenname
Musterstralie 51
Mustermann GmbH 12345 Stadt

Herrn Max Mustermann

12345 Stadthausen Tel.: 0211 12345 67

F-Mail" infai@damain de .

Abbildung 9: Partnerbezogenes Dokumentenmanagement

2.4.4 Bankverbindung des Kunden

Tragen Sie unter Bankverbindung die Bankdaten des Partner ein. Wahlen Sie Standard aus,
damit Sie eine X-Rechnung mit dieser Bankverbindung erstellen kdnnen (X-Rechnung siehe
hier).

Adressen Neu | Léschen | Details
Anschriften

Bankverbindungen ne B
Dokumentmanagement Commerzbank LT Commerzbank

Partner-Rollen Ml\nax Mustermann

Preislisten [ELE T DES2 2312 3423 3242 1233 49
Belegvorlagen I BXEUFHSSF Q 2
Schnittstellen Musterbank

SERLEIGH =

Abbildung 10: Partner-Bankverbindung eintragen
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2.4.5 Partnerrollen (Standard MwSt./Zahlungsbedingungen)

Unter Partnerrollen kdnnen Sie nach Anwahlen der jeweiligen Rolle mit dem Knopf ,,Details“ die
Eigenschaften einstellen und abschlieBend mit SchlieBen speichern.

Adressen Neu |Loschen De':ailsI ?
Anschriften Alle Eigenschaften
Bankverbindungen 8

Dokumentmanagement

Preislisten

Belegvorlagen Q 2
Schnittstellen 2

1 21

73
Privatkunde v

4. Einstejlungen

Abbildung 11: Partnerrollen - Standard MwSt./Zahlungsbedingungen einstellen

2.4.6 Partnerbezogene Konditionen fur Preislisten/Konfigurator

Mochten Sie partnerbezogene Konditionen flr eine Preisliste einstellen (z.B. bei Kunde XY ist der
Faktor den ich aufschlage, etwas geringer, weil er immer so zuverldssig ist und viel kauft), dann

klicken Sie die Preisliste an (Nr.1), bei der Sie die Konfiguration einstellen wollen und wahlen
»Konditionen®.

Adressen Konditionen
Anschriften

Bankverbindungen Treppen Treppen Adler 07-2023

Universal Fensterpreisliste

Dok t t
okKumentmanagemen Vetrex 11-2021

Partner-Rollen

—_—

I - Kunststoff-Fenster

Wi Profilsysteme

=7 profilfarben

Konstruktionen

Zubehor

Fensterbdnke [Tiefe eingeben!]
Rollladen

Insektenschutz

Belegvorlagen
Schnittstellen

#77 Innentiiren
@ Vorlageobjekte
) Ungtiltige Objekte

Eigenschaft - Wert -~ Sichtbar -

Abbildung 12: zu partnerbezogenen Preislistenkonditionen navigieren



Im Anschluss kénnen Sie im nachsten Fenster die Partner/Kunden Konditionen eintragen und
speichern. Stellen Sie sicher, dass die Preisliste, bei der Sie die Konditionen einstellen moéchten,
schwarz markiert also angewahlt ist.

m pl_frm_konditionen

Rollladen KLOCKENHOFF 2024
Rollladen Klockenhoff V3
Rollladen Reflexa

Rollladen Roll-Tec GmbH 2024
Rollladen Roma 2018

Rollladen Tenbrink 2019
Rollladen VETREX 10-2020
ROMA 2022

Terrassendacher Pracic
Terrassendacher TS Aluminium
Treppen Treppen Adler 06-2023
Treppen Treppen Adler 07-2023
Universal Fensterpreisliste

Preislisten-Konditionen: Partner-/Kunden-Konditionen: Projekt-/Auftrags-Einstellungen:

Handler-Rabatt:
Teuerungszuschlag:

Objekt-Rabatt:

Abbildung 13: Partnerbezogene Preislistenkonditionen einstellen

-



msFaktura

2.5 Projekte/Auftrage

Alles rund um die Projekte/Auftrage kann im Partnermanager auf der rechten Seiten in Q3 und
Q4 verwaltet werden.

T . T T
S o

- | - 1066-%-Rechnungs Videa Projeks-08.01.2025-1.426,22 €
~%¥ 1026 Vortithrungs Projekt Einfamilienhaus-21.10.2024-13.737 41 €
% 912 German Windows 2024-27.06.2024 2.192,09 €
%% 904-Jiger Kunststofffenster Projekt
~% 207-Héning Fenstar Prajekt
~% 778.Zzhlung eingeben Projekt.07.12.2023-921, 26 €
% 645 Gugelfuss Roma Raffstore

% 627-Kalk Tools Srojekt
- 624-Unterprocukte

% 633-Relegvarlagen
-% 607-Pallzzza Projekt [cP
Projekt [EWEEr

T o5 TN e g ke P
[ommision |

i (Ex/inesin): L) 7 EizzeTEs ot Nettojinitto: sB30€ _aazazc  fawscsan M)
[ e ok L2 g i 50 Sz ng und 3 s Skonta sder 14 Tage Netia

T rustcrmann, e

i
Guter Kunde! rarakiura benuizer

i e D = -+ @i |miAm al®AB 2 ﬁ:l

- Bauelemente-Experten

Fenster vom Fachmann!

IR pevtshiand - seandenbure
o

sl Evtaladrasie man@masrus. de

o
et 030 407080
mobi0172 72 55 97

ik serviceabaelemene.com
webrwlselemente com

118s
228

DEzaisETae
w02

i fesl o e
a0 10z

Abbildung 14: Projekte Auftrage in Q3

2.5.1 Projekte ansehen und bearbeiten

In Q3 (siehe Abbildung 15) konnen Sie die bisherigen Projekte von dem angewéhlten Kunden

einsehen. Klicken Sie auf das entsprechende Projekt, um die Informationen dazu einzusehen.
Diese werden unten in Q3 dargestellt. Hier konnen Sie die vorhandenen Daten bearbeiten und
ggf. in dem Feld ,,info* zusatzliche wichtige Informationen dazuschreiben.

Neu |Neues Unterprojekt | Loschen | Produktmanager | Duplizieren | Aufgabenmanager | Export | Import

s 1066-X-Rechnungs Video Projekt-08.01.2025-1.426,22 €

o3 1026-Vorfiihrungs Projekt Einfamilienhaus-21.10.2024-13.737,41 €

% 912-German Windows 2024-27.06.2024-2.192,09 €

s 904-Jager Kunststofffenster Projekt

S 897-Honing Fenster Projekt Q 3
k-3 778-Zahlung eingeben Projekt-07.12.2023-921,26 €

[ 646-Gugelfuss Roma Raffstore

%% 627-Kalk Tools Projekt

o 624-Unterprodukte

% 623-Belegvorlagen
a )
~4¥ 607-Pallazzo Projekt @ v

Projekt | Erweitert

1066 Bezeichnung X-Rechnungs Video Projekt
(Sl Beispiel Kommission
e O O T

Aktives Projekt MliKonditionen: Zahlung mit 50 % Anzahlung und 3 % Skonto oder 14 Tage Netto v

msFaktura benutzer v
Das ist ein wichtiges Projekt bitte sorgsam sein!!!
Angebot und Rechnung bereits versendet am 08.01.2025 von Mail: Mail@Mail.de

Abbildung 15: Projekte/Auftrage in Q3 vergroBert




2.5.2 Neues Projekt/Unterprojekt anlegen/loschen

Um ein neues Projekt anzulegen, wahlen Sie den griinen Knopf ,,Neu“, zu sehen oben Links in
Abbildung 15 bzw. oben mittig in Abbildung 16.

19.06.2(
? ||Neu|Neues Unterprojekt | Loschen | Produktmanager | Duplizieren | Aufgabenmanager | Export |Impor
Proj.-

jol

[T Neues Projekt - (] X

Projekt-Bezeichnung: 3 Fenster einbauen Einfamilienhaus
T R ustermann, Max (73) :

Zahlung mit 50 % Anzahlung und 3 9V
s I

Referenz-Datum (fur Projektnummer) : WERoHplord
Aufgaben-Komplex: i

EI I vevtscland :
Bundesland: Brandenburg v

Abbrechen Speichern und Schlieflen Speichern und Produktmanager 6ffnen

Abbildung 16: Neues Projekt anlegen Fenster

AnschlieBend 6ffnet sich das Fenster ,Neues Projekt“. Flillen Sie die gewlinschten Felder aus
(z.B. ,,Projektbezeichnung”, optional ,Kommission“) und nehmen Sie optionale Einstellungen
vor, wie die ,Konditionen“ (Zahlungsbedingungen), ,MwSt.-Satz“ und ,,Verkaufer®.

Die restlichen Einstellungen kénnen Sie ignorieren. Mochten Sie eine Baustellenadresse oder
ahnliches hinzufugen, klicken Sie das Kastchen rechts neben ,Liefer/-Baustellen-
/Projektadresse an (roter Pfeil) und der graue Bereich wird ausfullbar.

AnschlieBend klicken Sie ,,Speichern und SchlieBen“ oder ,,.Speichern und Produktmanager
offnen®. In Letzterem gelangen Sie direkt dorthin, wo Sie die anzubietenden Produkte (Fenster,
Rollladen etc.) konfigurieren bzw. anlegen.

Mit dem Knopf ,Loschen® kdnnen Sie das entsprechende Projekt ldschen. Aber Achtung es
mussen erst alle Inhalte des Projekts geldscht werden.

Unterprojekt

Analog zu Projekt anlegen, Kénnen Sie mit dem Knopf ,,Neues Unterprojekt® ein Unterprojekt
anlegen. Dies eignet sich beispielsweise fur Hauser in einem Neubauprojekt mit mehreren
Hausern. So kénnen Sie besser die Ubersicht behalten.
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2.5.3 Projekte duplizieren und zu anderem Kunden verschieben (interne
Kundennummer)

Mit dem Knopf ,,Duplizieren” kdnnen Sie ein Projekt duplizieren bzw. kopieren. Dies eignet
sich beispielsweise, wenn Sie ein neues sehr dhnliches Projekt haben und ein Alteres als
Grundlage nutzen wollen.

Wollen Sie ein Projekt zu einem anderen Kunden verschieben, klicken Sie zunachst, wie In
Abbildung 17 zu sehen auf ,,Erweitert” und tragen bei Punkt 2 ,,KD.-Nr. Int.:“ die interne
Kundennummer des Kunden ein, zu dem Sie das Projekt verschieben mochten.

Neues Unterprojekt | Loschen | Produktmanager

Duplizieren | Aufgabenmanager | Export |Import

- 1066-X-Rechnungs Video Projekt-Beispiel Kommission-08.01.2025-1.426,22 €

-%# 1026-Vorfithrungs Projekt Einfamilienhaus-21.10.2024-13.737,41 € Q 3
-%¥ 912-German Windows 2024-27.06.2024-2.192,09 €

~%s 904-Jager Kunststofffenster Projekt

- 897-Héning Fenster Projekt

- 778-Zahlung eingeben Projekt-07.12,2023-921,26 €

~% 646-Gugelfuss Roma Raffstore

~%# 627-Kalk Tools Projekt

% 624-Unterprodukte

~%s 623-Belegvorlagen 2

-%# 607-Pallazzo Projekt
Projekt Erweitert fp— 1

-
mwofessinnell v i
> =
Mnﬂshktum Mandant v
(F R Gesamtrechnung vom 08.01.2025 -

Abbildung 17: Projekt zu anderem Kunden verschieben

Die interne Kundennummer finden Sie in Q1 oben links unter der Kundenliste in dem zweiten
Feld, wo vorne ,,Nr. (Ext/int/UstID)“ steht, siehe Abbildung 18.

B msfaktura 518

B Hauptmenu [ Partnermanager: Mustermann, Max... X

SchlieRen |Neu | Loschen ?

Alle - Part-Nr Absteigend -
75 Beck & Heun Reinhold-Beck-Strale Mengerskirchen ~

74 IDEAL Weinstock

Mustermann, Max Musterweg Falkensee
FlosFensterbau GmbH
Haller, Mischa Jute strafle Berlin

msFaktura Fensterbau
Gunther, Olaf

KLOCKENHOFF

Rubesch, Horst Il Blastr Berlin

RK Doors Blaweg Berlin

Horstensen (Baufirma)

VETREX

Muster, Martin

Pracic

GABIT

Energie und Haus Wagrienring Altenkrempe
Duma, Hakan Venta

Reflexa SilbermannstraRe Rettenbach

r. (Ext/Int/UstID): E} 73 DE123456789
T LI stermann, i

-Gu‘er B

Abbildung 18: interne Kundennummer in Q1 (oben links)

72
71
70
69
63
67
66
65
64
63
62
61
60
59
58
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2.5.4 Projekt-/Auftragsbelege (Angebote, Auftragsbestatigung, Rechnungen
uvm.) ansehen und erstellen

Um die in dem Projekt erstellten Belege einzusehen (siehe Abbildung 19), mussen Sie im
Partnermanager (unten rechts) in Q4 den Punkt ,,Belege (Drucken)* anklicken (Nr. 1) und
anschlieBend den gewiinschten Beleg anklicken (Nr. 2).

Adressen
Dokumentmand
Preislisten

Schnittstellen
Termine v5

1.426,22 €

Offen: 1.426,22

Aktiv 08.01.2025

Aktiv 08.01.2025 14:54:

+ 1 von 3 @ K] Q = 7] e E§3 |

|~ Bauelemente-Experten

1 3 2 _ Fenster vom Fachmann!

Bauelemente-Experten
BahnhofstraBe 35

meFaktura Mendant supa stralie 33 12345 Berlin 12345 Fensterhausen
fon: 030 205060

Herrn Dr.
Max Mustermann fax: 030 607080
Musterweg 25 mobil: 0172 22 55 97
14612 Falkensee mail: service@bauelemente.com
web: www.bauelemente.com

Projekt-Nr.: 1066

Rechnungs-Nr. 225

Kunden-Nr.: 73

Ihre USt-1dNr.: DE123456789

Datum: 08.01.2025

Sachbearbeiter: msFaktura benutzer

Sachbearbeiter E-Mail:  test@bla.de -

Abbildung 19: Belege (Angebote, Rechnungen usw.) Drucken
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Neuer Beleg (z.B. Auftragsbestatigung)

Mochten Sie in dem Projekt einen neuen Beleg erstellen, klicken auf ,,Neu“ (Nr. 3). Es 6ffnet
sich der Dialog fur die Erstellung eines neuen Beleges (siehe Abbildung 20 ). Wahlen Sie:

1. Die Belegart Auftragsbestatigung aus

2. Den Elternbeleg aus (in diesem Beispiel wird die Auftragsbestatigung auf Basis
des Angebots vom 08.01.2025 erstellt, der Elternbeleg ist also die Basis bzw.
Vorlage flr die Auftragsbestatigung.)

3. Die Vorlage aus, vor allem nutzlich, wenn Sie verschiedene Angebotsvorlagen
fur zum Beispiel Profilsysteme haben.

4. Die Bezeichnung anpassen bzw. weitere Voreinstellungen, vor allem nutzlich bei
Rechnungen (siehe im Anschluss).

M neuer Beleg - O x
1. Belegart:
Angebot \

Auftrag Ohne Elternbeleg
Auftragsbestitigung Angebot - 08.01.2025 14:54:00 - 1426,215
Ty
Bestellung F Gesamtrechnung - 08.01.2025 17:23:00 - 1426,215
Detailkalkulation
Gutschrift
Lieferschein
Mahnung

.: Belegart-Vorlage:

Preisanfrage

Produktliste

Rechnung msFaktura Mandant
Test Blanko

Testrechnung
Zahlungsbestatigung

Keine Belegart-Vorlage

Auftragsbestatigung-Vorlage

29.09.2025: 13:05:00

Auftragsbestdtigung

Abbrechen Speichern und Weiter

Abbildung 20: Neuen Beleg erstellen z.B. Auftragsbestatigung
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Neuer Beleg (z.B. Anzahlungsrechnung)
Zum Erstellen einer Anzahlungsrechnung, wahlen Sie:

1. die Belegart Rechnung aus.

2. wird automatisch die Auftragsbestatigung als Elternbeleg gewahlt, ohne
vorhandene Auftragsbestatigung wird das Angebot verwendet und ganz ohne
Beleg werden die von ihnen angelegten Produkte aus dem Produktmanager
gewahlt.

3. wabhlen Sie die Anzahlungsrechnung bei der Belegart-Vorlage aus.

4. prufen Sie in den Voreinstellungen, ob bei Rechnungsart die
Anzahlungsrechnung ausgewahlt ist. Bestimmen Sie, ob in der
Anzahlungsrechnung die Positionen angezeigt werden oder nicht. (IdR. ohne
Positionen, da sich haufig wahrend des Auftrages noch etwas éndert.)

Geben Sie entweder den Anzahlungsbetrag in das Feld ,,Pauschal-Betrag“ ein,
oder wahlen Sie rechts in % den Betrag aus, wie hier zu sehen 50% aus der
Auftragsbestatigung.

[ neuer Beleg — O >
1. Belegart: 2.: Elternbelege:
Angebot =
Auftrag : Ohne Elternbeleg
Auftragsbestitigung 1 ~| Angebot - 08.01.2025 14:54:00 - 1426,215
=R g
Bestellung |— ~ Auftragsbestitigune - 29.09.2025 13:14:00 - 1426,215
Detailkalkulation
Gutschrift
Lieferschein
Mar_mung .z Belegart-Vorlage:
Preisanirage Keine Belegart-Vorlage
Produktliste

Rechnung-Yorlage
Rechnung-Yorlage Teilzahlung

Rechnung-VYorlage-Anzahlung

Rechnung msFaktura Mandant
Test Blanko
Testrechnung
Zahlungsbestatigung

4.: Voreinstellungen:

Rechnungsart: Anzahlungsrechnung
Positionen: ohne Positionen
m WA &A= T BI50% aus Auftragsbestdtigung vom 29.09.2025 (1198,5)= 599,25 ~
Datum: 29.09.2025: 15:25:00
Konditionen: Zahlung mit 50 % Anzahlung und 3 % Skonto oder 14 Tage Netto| ~
Fallig am: 13.10.2025

Euro ~

Speichern und Weiter

Abbildung 21: Neuen Beleg erstellen z.B. Anzahlungsrechnung
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Neuer Beleg (z.B. Teilzahlungsrechnung)

Zum Erstellen einer Teilzahlungsrechnung gehen Sie ahnlich wie bei der Anzahlungsrechnung
vor, wahlen Sie:

1. die Belegart Rechnung aus.

2. eswird automatisch die Auftragsbestatigung als Elternbeleg gewahlt, ohne AB
wird das Angebot verwendet und ganz ohne Beleg werden die von ihnen
angelegten Produkte aus dem Produktmanager gewahlt.

3. wabhlen Sie die Vorlage ,,Rechnung® oder wenn vorhanden
Teilzahlungsrechnung aus.

4. Wahlen Sie in den Voreinstellungen bei Rechnungsart Teilzahlungsrechnung,
Teilzahlungsrechnung kumuliert oder Teilzahlungsrechnung kumuliert
(zahlungsbasiert). (Siehe Erklarung Rechnungsarten)

5. Geben Sie entweder den Anzahlungsbetrag in das Feld ,,Pauschal-Betrag“ ein,
oder wahlen Sie rechts in % den Betrag aus, wie hier zu sehen 50% aus der
Auftragsbestatigung.

m neuer Beleg

x

1. Belegart: 2.: Elternbelege:

Angebot =

Auftrag % Ohne Elternbeleg

Auftragsbestitigung ":) Anzahlungsrechnung - 29.09.2025 15:25:00 - 713,1075

Bestelll'(ulnkgl = Angebot - 08.01.2025 14:54:00 - 1426,215

Detailkalkulation = .

Gutschrift %; Auftragsbestatigung - 29.09.2025 13:14:00 - 1426,215
Lieferschein

Mahnune

Preisanfrage
Produktliste

Rechnung-Vorlage
Rechnung msFaktura Mandant & e

Rechnung-Vorlage Teilzahlung
Test Blanko

Rechnung-Vorlage-Anzahlung
Testrechnung

Zahlungsbestitigung

Keine Belegart-Vorlage

4.: Voreinstellungen:

Teilzahlungsrechnung

Schlussrechnung v2

Gutschrift

Schlussrechnung v3
Teilzahlungsrechnung kumuliert
Schlussrechnung v3 (Zahlungshasiert)

Teilzahlungsrechnung kumuliert (Zahlungsbasiert)

Speichern und Weiter

Abbildung 22: Neuen Beleg erstellen z.B. Teilzahlungsrechnung
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Beleg erstmalig erstellen/anzeigen

Nachdem Sie unabhangig von der Belegart auf ,,Speichern und Weiter“ (siehe Abbildung 22)
unten rechts geklickt haben, landen Sie in der Beleg Vorschau (siehe Abbildung 23). Klicken Sie
hier oben auf ,,Dok. erst. (Pos. Aus Belegpos)“ oder auf ,,Dok. erst. (Pos. Aus Produktmanager)®“.
Bei einem neu erstellten Beleg ist dies zunachst egal.

[ [ Beleg: Angebot - [l x|
SchlieRen ?

aten WOBSE vortexte | Nachtexte | Einstellungen Belegpositionen | Auf-/Abschlage/summen| schnittstellen

Dok. erst.(Pas. Aus Belegpos) | Vollbild | Email | Export | ->Dokumentmanagement | Dok. erst. (Pos. Aus Produktmanager) Drucken

Um die Vorschau zu erstellen, klicken Sie auf die Schaltfliche
[Dok. erst. (Pos. aus Belegpos)] oder auf [Dok. erst. (Pos. aus Produktmanager)]

Abbildung 23: Belegvorschau bei erstmaligem Erstellen

Nachdem Sie auf Erstellen geklickt haben, wird der Beleg mit ihren angelegten Produkten
erstellt und angezeigt:

5 seieg: Angebot o

ks Mot e sl 35 1745 B

Herm Dr.

Max Mustermann
Musterweg 25
14612 Falkensee
Projokt-Nr.. 1066
Belegnummer 1908
Kunden-Nr. )
Thre USt-idNe. DE123456769
Kommisslon: Belspiel Kommission Datum: 08.10.2025
Kunden E-Mall maxg@maxmus de
Kunden Mobil 01746525645
Kunden Tel. 0332215425
Sachbearbeiter msFaktura benutzer

Sachbearbeiter E-Mall:  test@bia.de
Sachbearbeiter Tel: 030 102030

Angebot

Sehr geehrter Herr Max Mustermann,

vielen Dank fiir Ihre Anfrage, nachstehend unterbreiten wir Innen ein Angebot iiber
Position/Anzahl/Bezelchnung E-Prois Gosamt

o1
Fenster

b4 1 Stiick Kunststoff-Fenster wie abgebildet 119850 1.198.50
et Profilsystem: Softine 82 MD, Farbe:
EX innen Und auten golden oak

Abbildung 24: Belegvorschau mit erstelltem Beleg
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3 Belege (Angebote, Auftragsbestatigungen,
Rechnungen etc.)

In msFaktura gibt es diverse Belegarten, darunter:

Angebot, Auftrag, Auftragsbestatigung, Bestellung, Gutschrift, Lieferschein, Mahnung,
Preisanfrage und Rechnung.

Belegarten sind nicht fest vorgegeben, sondern kénnen individuell hinzugefligt werden.

Wichtig: Erstellungen und Bearbeitungen vornehmen ist Uber alle Belegarten hinweg gleich
durchzufthren. Also ein Angebot ldsst sich gleich einstellen und bearbeiten, wie ein Rechnung.
Die Rechnung hat on-Top die Besonderheit der Extra-Reiter X-Rechnung und Rechnungsdaten
(siehe 3.3.1 und 3.3.3).

Nachfolgend werden die wichtigsten Arten von Rechnungen zunachst erlautert.

3.1 Rechnungsarten in msFaktura (Anzahlung, Gesamtrechnung etc.)

In msFaktura gibt es verschiedene Rechnungsarten die nachfolgend erklart werden:
Anzahlungsrechnung

Die Anzahlungsrechnung dient dazu mit dem Kunden eine Anzahlung/Vorkasse Zahlung
abzurechnen. Diese Rechnung wird in der Regel vor Beginn des Projekts gestellt und meist ohne
Positionen mit Bezug auf die Auftragsbestatigung. Es ist also eine Art Blankorechnung ohne z.B.
die Fenster einzeln aufgefuhrt. Sollten Sie es doch mit Positionen wiinschen, kénnen Sie dies in
dem Reiter Einstellungen anpassen und mit Positionen wahlen.

Teilzahlungsrechnung

Mit der Teilzahlungsrechnung rechnen Sie einen Teil ihrer Leistung im laufenden Projekt ab.
Diese konnen Sie, je nach Vereinbarung mit oder ohne Positionen erstellen. Entweder mit
einem pauschalen Betrag oder Sie rechnen bestimmte Positionen ab, z.B. wenn das
Erdgeschoss fertig ist. Dies erreichen Sie am leichtesten Uber die Belegpositionen, indem Sie
hier die Anzahl anpassen oder einzelne Positionen nur aus diesem Beleg entfernen.

Teilzahlungsrechnung kumuliert

Sehr dhnlich zu der Teilzahlungsrechnung, nur das am Schluss alle vorherigen Rechnungen
abgezogen werden. Um dies zu erreichen, mussen Sie die Anzahl der Positionen erhdhen in den
Belegpositionen und dann diese Rechnung schreiben. Beispiel: Sie rechnen in Teilzahlung 1 10
Fenster fUr ein Erdgeschoss ab. In Teilzahlung 2 mochten Sie 20 Fenster abrechnen inkl. dem
Erdgeschoss. Das Programm erstellt nun den Rechnungsbetrag Giber 20 Fenster und zieht den
Betrag der 10 Fenster aus Teilzahlung 1 ab. Der Kunde sieht also was zu zahlen ist und was
bereits in Rechnung gestellt wurde.

Teilzahlungsrechnung kumuliert (zahlungsbasiert)

In dieser Rechnungsart werden am Ende die in msFaktura hinterlegten Zahlungen abgezogen
anstelle der gestellten Rechnungen. Das heiBt erst, wenn die vorherigen Teilzahlungen als
bezahlt markiert wurden, werden diese abgerechnet.
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Gesamtrechnung
Ist eine einfache Rechnung mit allen Positionen.
Schlussrechnung V3

Ist der Nachfolger von Schlussrechnung V2 und als Abschlussrechnung eines Projekts gedacht.
Es werden alle in dem Projekt verkauften Positionen angezeigt und abgerechnet. Am Ende
werden alle vorher gestellten Rechnungen abgezogen und es bleibt der restliche Zahlbetrag
ubrig.

Schlussrechnung V3 (zahlungsbasiert)

Gleich zu der normalen Schlussrechnung, nur werden am Ende die wirklich in msFaktura
hinterlegten Zahlungen abgezogen.

Gutschrift
Dient dazu einem Kunden einen bestimmten Betrag zu erstatten bzw. gutzuschreiben.
Stornorechnung

Haben Sie oder der Kunde in einer Rechnung eine Unstimmigkeit gefunden, missen Sie eine
festgeschriebene Rechnung stornieren. Dabei wird die Stornorechnung erzeugt. Sie schicken
dem Kunden dann den Storno zu der alten Rechnung, sowie gleichzeitig die neue korrigierte
Rechnung.
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3.2 Belege bearbeiten

Um einen Beleg zu bearbeiten, mussen Sie ihn 6ffnen bzw. die Details anzeigen. Dies machen
Sie, indem Sie den gewlinschten Beleg anklicken und auf den Knopf ,,Details“ klicken. Belege
finden Sie, wie bereits gezeigt im Partnermanager unten rechts oder im Produktmanager unten
links. Die Abbildung 25 zeigt die Belege im Partnermanager und rechts.

|| e et nche P ovpiisren ufgbemmanoges gt impor

- Partneriez. Aufsteigend
24 mustor, Mal Slasir Barlin

53 Muster, martn =% 1236 Ekotest 2
5 1235-Ekotest Nowr
85 Sorgenire, Susi Mustersrase Falkensee o .
rpenie e " 1230-Einbau 3 Fenster Einfamilienhaus
- 1228-Abrechnung September
-~ 1194-msFaktura An\mtnngspm]ekl
-0 i spiel Kommis .09,2025-1.426,22 €
- 1026 Vorfuhrungs Projekt Enfamilienhaus 21.10.2024-13.737.41 €
=% 912-German Windows 2024-27.06.2024-2.192, ,09 €
- 904-Jager Kunststofffenster Projekt
=% 897-Haning Fenster Projekt
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Abbildung 26: Detaildarstellung der Beleg Liste im Partnermanager
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3.2.1 Basisdaten des Belegs

Nachdem Sie auf ,,Details“ klicken, 6ffnet sich die Belegvorschau, wie aus vorheriger Abbildung
24. Klicken Sie nun in der Leiste oben links auf Basisdaten (siehe Abbildung 27), dort kbnnen Sie
die wichtigsten Einstellungen vornehmen.

| m Beleg: Angebot - ) x

SchlieRen

|Basisdaten Vurs\.hauNachtexte Einstellungen | Belegpositionen | Auf-/Abschlage/Summen | Schnittstellen
i Datum auf heute dndern
Angebot

19
Angebot
msFaktura benutzer

Adresse Mustermann, Max ~ Standardanschrift

Zahlung mit 50 % Anzahlung und 3 % Skonto oder 14 Tage Netto
Standard-Briefbogen
vielen Dank fiir Ihre Anfrage, nachstehend unterbreiten wir lhnen ein Angebot iiber

W soncorerone
g

Variablen-Info

Abbildung 27: Beleg bearbeiten tiber den Reiter Basisdaten

Sie kdnnen folgende Einstellungen (Abbildung 27) vornehmen (Achtung: Wenn Sie Einstellungen
andern, mussen Sie danach zu Vorschau wechseln und den Beleg erneut aus Belegpositionen
erstellen —der linke grune Knopf (siehe Abbildung 24)):

1. Datum: Passen Sie das Datum an, wann der Beleg datiert werden soll. Vorsicht bei
Rechnungen, arbeiten Sie hier eher mit dem Leistungszeitraum (in dem Reiter X-Rechnung zu
finden) damit keine Unstimmigkeiten in Ihrer Buchfihrung auftreten.

2. ID-Extern:

3. Beleg-Bez.: Ist eine Eingabe, damit Sie nur fur sich wissen, was das flur ein Beleg ist. Kann
idR. ignoriert werden.

4. Pauschalpreis: Tragen Sie hier den Nettowert ein, der Pauschal am Ende des Belegs als
Betrag stehen soll. Es werden alle Einzelpreise der Positionen ausgeblendet. Wenn Sie zunachst
den Bruttobetrag eintragen, kénnen Sie rechts daneben die MwSt. mit einem Klick abziehen.

5. Preisdarstellung: Stellen Sich rechts mit dem Drop-Down Pfeil ein, wie detailliert die Preise
des Belegs dargestellt werden sollen.

6. MwSt.: Stellen Sie hier die MwSt. des Beleg ein.

7. Titel: Tragen Sie hier den Belegtitel ein, z.B. konnen Sie aus ,,Anzahlungsrechnung*
»Anazhlungsrechnung gemaB AB vom ...“ machen, damit der Kunde besser bescheid weiB.

8. Bearbeiter: Der Mitarbeiter aus ihrem Unternehmen der den Beleg bearbeitet.



9. Adresse: Wahlen Sie hier die Adresse aus die Sie beim Partner angelegt haben (siehe Punkt
2.4).

10. Format (Feld rechts daneben): Wahlen Sie ein bestimmtes Format der Adresse/Anschrift
aus, um den Anforderungen des Kunden zu entsprechen (siehe 2.4.2).

11. Ansprechpartner: Ist der Ansprechpartner, den Sie fur ein bestimmtes Projekt bei ihrem
Kunden haben. Sie missen diesem in Form einer eigenen Adresse anlegen siehe (siehe Punkt
2.4).

12. Konditionen: Wahlen Sie hier die Konditionen aus, die am Ende des Belegs gezeigt werden
sollen. Diese werden in den Einstellungen angelegt. Wichtig: Vereinbaren Sie bestimmte
Konditionen mit einem Kunden die nicht vorhanden sind, leeren Sie das Feld Konditionen und
tragen die Konditionen von Hand in den FuB 1 (ganz unten) ein.

13. Briefbogen: Stellen Sie hier den Briefbogen ein, der fur das Erstellen des Belegs als
Grundlage verwendet werden soll. IdR. haben Sie einen Standardbriefbogen, den Sie Uber alle
Belege hinweg verwenden. Flr bestimmte Belege kann auch ein eigener Briefbogen hinterlegt
werden z.B. Kundendienstzettel oder Abnahme.

14. Einleitung: Der Einleitungssatz flr den Beleg. Wichtig: WeiterfiUhrende Informationen oder
Werbung, besonders mit Bildern legen Sie bitte in dem Reiter Vortext an.

15. FuB 1: Hier tragen Sie Text ein, den Sie nach dem Inhalt des Belegs haben wollen. Wie in z.B.

die Gultigkeitsdauer des Angebots, besondere Vereinbarungen oder sonstige Informationen far
den Kunden in Bezug auf den Beleginhalt. Weitere Informationen wie Werbung oder AGB tragen
Sie bitte unter dem Reiter Nachtext ein.

(5]
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3.2.2 Vortexte/Nachtexte des Belegs

In dem Reiter Vortexte konnen Sie beliebige Texte anlegen z.B. fur Werbung oder genauere
Produkterklarung. Auch hier gilt jede Anderung muss in der Vorschau durch erneutes Erstellen
geladen werden. Nachtexte funktionieren gleich und eigenen sich flr AGB, allgemeine
Hinweise, Werbung zu ihrem Team uvm.

[ Beleg: Angebot

SchlieRen

Basisdaten Vor(exte Nacittexte|Einstellungen|Belegpositionen Auf-/Abschlige/Summen  Schnittstellen

Neu | Aktualisieren | L&: ‘ ?

_lProfilsystem Vorstellung

Kunststoff-Fenster VEKA System SOFTLINE 82 MD,
ein besonders leistungsstarkes Profilsystem mit Mitteldichtung.

Die innovative Mehrkammer-Geometrie von SOFTLINE 82 MD sorgt fiir
hervorragende Warmedammung mit Werten von bis zu Uw = 0,74 W/(m?K)
bei Einsatz von hochisolierender Dreifachverglasung mit Ug = 0,5 W/(m?K).

In einer thermisch optimierten Variante mit thermisch getrennten
Stahlverstarkungen erfiillt SOFTLINE 82 MD auch

problemlos die héchsten Anforderungen an die Energieeffizienz — vom
Niedrigenergiehaus bis zum Passivhaus.

Bild-Beschreibung: ‘ VEKA System SOFTLINE 82 MD

Achtung:
Zur Nutzung der neuen Vortexte miissen Sie unter "Einstellungen" im Feld "Belegsystem" das "Belegsystem V5" auswéhlen.
IMéglicherweise ist das neue System aber nicht kompatibel zu Ihren Briefbogenkonﬂguration'en’

Vortext und Bild aus Basisdaten iibernehmen

Abbildung 28: Vortexte bei einem Beleg

Klicken Sie dazu 1. oben auf die Schaltflache ,Vortexte“. Wahlen Sie 2. den entsprechenden
Vortext aus und stellen sicher, dass 3. Text ausgewahlt ist. Hier kdnnen Sie nun beliebig
Anderungen vornehmen.

Neuen Vortext anlegen

Um einen neuen Vortext zu erstellen, klicken Sie auf die griine Schaltflache ,,Neu“ benennen
den Vortext und konnen dann die Felder Text-1 bis Text-3 ausfullen.

Vortexte Importieren

Vortexte, die Sie bereits in anderen Belegen verwendet haben, kdnnen Sie importieren Uber die
Schaltfldche ,,iImportieren“ rechts neben dem Neu-Knopf.



Vortexte und Nachtexte einstellen

Erstellen Sie die Vortexte, wie oben beschrieben.

[m] Beleg: Angebot

SchlieBen

Basisdaten |Vorschau (s34 EY Nachtexte | Einstellungen | Belegpositionen | Auf-/Abschlage/Summen | Schnittstellen

Neu‘Aktualisieren Loschen |Imp

Profilsys [ Text Einstellungen‘

Veka Vorstellung
_ Profilsystem Vorstellung

1
2
3 German Windows
4

4
I

Haustir ild (mittel) Links N
ff-Fenster VEKA System SOFTLINE 82 MD,
ein besonders leistungsstarkes Profilsystem mit Mitteldichtung.

Die innovative Mehrkammer-Geometrie von SOFTLINE 82 MD sorgt fur
hervorragende Wirmedammung mit Werten von bis zu Uw = 0,74 W/(m?K)
bei Einsatz von hochisolierender Dreifachverglasung mit Ug = 0,5 W/(m?K).

In einer thermisch optimierten Variante mit thermisch getrennten
Stahlverstarkungen erfiillt SOFTLINE 82 MD auch

problemlos die héchsten Anforderungen an die Energieeffizienz — vom
Niedrigenergiehaus bis zum Passivhaus.

Bﬂd-Beschreibung: VEKA System SOFTLINE 82 MD
< >

Achtung:
Zur Nutzung der neuen Vortexte missen Sie unter "Einstellungen" im Feld "Belegsystem" das "Belegsystem V5" auswahlen.

Moglicherweise ist das neue System aber nicht kompatibel zu lhren Briefbogenkonfigurationen

Vortext und Bild aus Basisdaten ibernehmen

Abbildung 29: Vortexte richtig anlegen
Mit dem Knopf ,,Editior” 1. 6ffnen Sie das Dialogfenster, um die Texte optimiert zu bearbeiten.

Wenn Sie ein Bild integrieren mochten, wahlen Sie bei 2. Layout eines mit Bild. Wenn Sie das
Bild entfernen, achten Sie darauf das Layout ohne Bild zu wahlen.

In dem Feld rechts mit der Nr. 3 konnen Sie Bilder hinzufluigen. Dort wird das eingefligte Bild
angezeigt. Ist keines vorhanden, haben Sie die 2 Schaltflachen, ,,Dateien auswahlen®“ mit der Sie
eines lhrer Bilder von Ihrem PC auswéahlen konnen und ,,Dateien einfligen“ mit dem Sie aus lhrer
Zwischenablage (z.B. Snipping Tool) kopieren kénnen.Uber dem Bild gibt es noch die Kndpfe
»Neues Bild“ und ,,Loschen”, mit letzterem loschen sie das aktuelle Bild.

Bei Nr. 4 konnen Sie eine Bildunterschrift einfligen, die Im Beleg unter dem Bild positioniert
wird. Positionieren Sie den Text am besten mittig und stellen ihn auf GroBe 8 oder 10. Siehe dazu
nachfolgend.

msFaktura
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3.2.3 Texte in msFaktura bearbeiten

Texte kdnnen Sie in msFaktura Uberall bearbeiten. Bitte sehen sie jedoch dringend davon ab
Text in GroBe und Form in den msFaktura Preislisten zu bearbeiten, da dies zu
Darstellungsproblemen im Beleg fuhren kann.

Bearbeiten Sie Texte z.B. in der Einleitung des Belegs, dem FuB 1, den Vor und Nachtexten oder
einem Produkt (im Produktmanager) den Angebotstext.

'llll

[Calibri V][B
FKUAY2 W SEEzi=

Bild-Beschreibung: ‘ :I:VEKA System SOFTLINE 82 MD ‘

em V5" auswihlen.

vorhanden.

Abbildung 30: Texte in msFaktura bearbeiten

Markieren Sie den Text vorsichtig und lassen den Cursor nach dem Markieren, nahe des
Textes. Dann erscheint nach loslassen der linken Maustaste automatisch dartuber der
Einstellungsdialog. Hier konnen Sie nun Farbe, Fett, Kursiv, die GroBe uvm. einstellen, ahnlich
wie in Microsoft Word. Wir empfehlen die Schriftart nicht zu andern.

3.2.4 Texte in msFaktura Kopieren und Einfugen
Um Texte in msFaktura Kopieren und Einfugen zu kdnnen bedienen Sie sich bitte der Tastatur.
Fur das Kopieren eines Textes, markieren Sie diesen zunachst mitihrer Maus, wie in Abbildung

30 und driicken anschlieBend auf ihrer Tastatur die Tasten STRG + C . Klicken Sie dann mit ihrer
Maus in das Zieltextfeld und figen mit STRG +V den Text ein.

Abfolge: Text markieren > STRG gedriickt halten - einmal kurz C driicken > STRG loslassen—>
in neues Textfeld klicken - STRG gedruckt halten = einmal kurz V driicken

Weitere Informationen hier: https://www.erzbistum-muenchen.de/-/cms/anleitungen-
demoseiten/shortcut-textbearbeitung

Wichtig: Wenn Sie Texte von auBerhalb nach msFaktura reinkopieren mochten, fliigen Sie diese
vorher in den Microsoft Editor ein und kopieren ihn dann erneut aus dem Editor und figen ihn
erst dann nach msFaktura ein. Damit entfernen Sie ungewollte Formatierungen des Texts.
Suchen Sie dazu einfach in der Windows Suche nach Editor.

Héchste Ubereinstimmung

g Editor

System

Abbildung 31: Windows Ediitor um Textformat zu entfernen


https://www.erzbistum-muenchen.de/-/cms/anleitungen-demoseiten/shortcut-textbearbeitung
https://www.erzbistum-muenchen.de/-/cms/anleitungen-demoseiten/shortcut-textbearbeitung

3.2.5 Belege Reiter Einstellungen

In dem Belegreiter Einstellungen finden Sie Einstellungsmaoglichkeiten, die nur sehr selten
bendtigt werden. Am ehesten interessant ist das ein und ausblenden der Positionen z.B. fur
Anzahlungsrechnungen, zu finden an 8ter Stelle von oben. Damit blenden Sie z.B. die
Fensterpositionen ein und aus.

Die Felder unten in Abbildung 32 stammen noch aus der Version 4 und sind in Version 5 ohne

Funktionen. Sie dienen nur dazu alte Projekte noch entsprechend zu Ende fihren zu konnen.

[} Beleg: Angebot

SchlieBen

Basisdaten | Vorschau | Vortexte| Nachtexte JROBEIIEELY Belegpositionen | Auf-/Abschlige/Summen | Schnittstellen

:
:
-
-

L mit Positionen -
dhrungs-Faktor: }

eg (pdf) erstell 10.10.2025 14:53:50
Beleg-System v5 ~

Beleg als Vorlage speichern

e | e

Ziehen Sie mit der Maus eine
Datei hierher oder wihlen Sie:

Belegsystem v4

Standard-Texte
Text-Editor

NUR NOCH
Belegsystem v4

Abbildung 32: Reiter Einstellungen der Belege



3.3 Rechnungen bearbeiten

Rechnungen werden wie Belege in Punkt 3.2 bearbeitet. In diesem Absatz werden nur die Extra-
Reiter Rechnungsdaten und X-Rechnung erldutert, die nur bei der Belegart Rechnung zu finden
sind.

3.3.1 Rechnungsdaten bearbeiten

Die wichtigsten Einstellungen in den Rechnungsdaten (Abbildung 33) sind 1. Das Datum und
somit der Zeitpunkt der Falligkeit, 2. die Eingabe von Skonto, 3. einzusehen, ob die Rechnung
exportiert wurde, 4. das Einstellen der Kategorie und 5. die Eingabe von Zahlungen.

[ Beleg: Schlussrechnung v3

SchlieBen | Beleg Aktivieren und Festschreiben

Basisdaten Nachtexte | Einstellungen | Belegpositionen [ aIF-EIEE XRechnung | Auf-/Abschliage/Summen | Schnittstellen

10.10.2025 15:16:38
1 alli : 24.10.2025
Schlussrechnung v3 v
IAktiv v
599,25 €

19 113,86 €

713,11 €
‘ Skonto berechnen

msFaktura benutzer v

msFaktura Mandant v

8400: Umsatzerldse

Neu Loschen Details

o hw N

Zahl-Summe (BRUTTO): [0fe[ok3
Offen (BRUTTO): 713,11€

Abbildung 33: Rechnungsdaten einstellen

1. Das Datum und die Falligkeit kdbnnen Sie frei anpassen.

2. Bei Skonto tragen Sie den gewunschten Wert ein und er wird unten bei der Zahlung
berucksichtigt.

3. Exportiert zeigt an, ob Sie den Beleg bereits im Zuge ihrer Buchfuhrung entsprechend
verarbeitet haben.

4. In der Kategorie konnen Sie einstellen, was geleistet wurde, z.B. Fenstereinbau, Tlreinbau,
Warenverkauf oder Kundendienst.

5. Zuletzt kénnen Sie Zahlungen eingeben.



3.3.2 Zahlungin einer Rechnung eintragen

In einer Rechnung kdonnen Sie mehrere Zahlungen hinterlegen. Klicken Sie dazu auf ,,Neu“ bei
Zahlungen, wie in Abbildung 33 und Abbildung 34 zu sehen. Bestatigen Sie, dass Sie eine
Zahlung eingeben mochten, dann 6ffnet sich folgendes Fenster:

8400: Umsatzerlése

e
Uberweisung
10.10.2025

Beschreibung:
Zahl-Summe (BRUTTO): [#Ni[iEX

Offen (BRUTTO):

Abbildung 34: Zahlungen eingeben

Es wird vorausgefullt und Sie konnen idR. direkt auf SchlieBen driicken. Selbstverstandlich
kénnen Sie die Daten auch anpassen und eine Beschreibung auf Wunsch hinzufiigen.

3.3.3 X-Rechnung erstellen

Folgt spater: https://www.youtube.com/watch?v=e_dX6SGp4gk

-


https://www.youtube.com/watch?v=e_dX6SGp4gk
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4 Produktmanager

Im Produktmanager findet die wichtigste Arbeit statt. Hier legen Sie alles an, was sie verkaufen
bzw. anbieten mdchten. Darunter z.B. Fenster, Rollladen, Bauelemente allgemein oder auch
Dienstleistungen. Dabei kdnnen Sie sowohl freie Positionen anlegen als auch Produkte aus
Preislisten mit fur Sie individuell kalkulierten Preise.

Den Produktmanager erreichen Sie, wie in nachfolgender Abbildung 35, wenn Sie sich im
Partnermanager (siehe Punkt 2) befinden tUber die Taste ,Produktmanager” oben rechts im
Quadranten 3. In neuen Versionen ist diese in griin ausgefuhrt.

Klicken Sie vorher das Projekt an, von dem Sie die Produkte einsehen wollen.

nutier | Mandsnt: msfakisra Mandant

hold-Back-5trahe Mangerskirchen

¥ Fenster Projekt
ingeben Projekt-07.12.2023-921,26 € ®-

8 Gunther,dl

8 KLOCKENHOFF Beispiel Komanission

19 Zahlung it 50% Anzs ionta oder

2 DerzatseiEn

am 0801 2025 ven Mail: M@ Mail.de

10.10.2025 15:16:00 713,11 €
08.10,2025 16:37:00 2852630 €
20092025 152500 TIIAE  Gifen: 713,11
iy 29.09.2025 13:14:00 142622 €

Komemiasion: Baiapial Kommission

Abbildung 35: Zugang zum Produktmanager des angewéahlten Projekts
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Im Produktmanager angekommen finden Sie erneut 4 Quadranten vor. In den einzelnen
Quadranten sehen Sie die folgenden Informationen:

4.1 Q1 im Produktmanager

Im ersten Quadranten oben links sehen Sie lhre angelegten Positionen, wie
Bauelemente/Fenster etc. mit Positionsnummer, Einbauort, Produktart, Stiickzahl und MaBen.

Hier konnen Sie zahlreiche essentielle Funktionen nutzen, wie in den nachfolgenden Punkten
(4.1.1 und Folgende) erklart.

52 T Procovte 105007 - ndezimmers %

Bl [sinfigen) Bid Laschen

Stiick 1000 X 1800 X
Mandant - 1 Stiick 2500 % 1500 % "
1 Stilck 2500 ¥ 2100 X0 i
1 Stilck 1000 X 2100 %

Q1 Q3

N

vervealiseg
an B GC X Profiliystem: Softline & MD
CETT— . 2 Farhe: innen und auen golden aak
Badei X FIBJFIB1SD/SOK
N X Inolierglas 3-tach Glas U-0,6
X aufgakleba Sprosse 25 mm in Fenstariarbs 5861 9 o

it B

- "

Abbildung 36: Produktmanager Hauptansicht



4.1.1 Anlegen neuer Positionen z.B. (Bauelemente, Fenster etc.) mit
Preisliste
Um eine neue Position anzulegen, wahlen Sie oben links im ersten Quadranten des

Produktmanagers die ,,Neu“ Taste.

Es erscheint folgendes Fenster, in dem Sie auswahlen konnen, was Sie anlegen mochten. Dabei
wird zunachst das Anlegen mit der Universalpreisliste gezeigt. Mit anderen Preislisten ist analog
vorzugehen.

[ Neue Produktposition - ] X

schon gewiahlte

Alle ohne Preislisten
Kunststoff-Fenster HONING Kunststoff-Fenster Héning 1.0.1 ~
Kunststoff-Fenster HONING Kunststoff-Fenster Héning 2024 1.0.1
Kunststoff-Fenster IDEAL Weinstock Kunststoff-Fenster IDEAL Fensterbau Weinstock 1.0.0
Kunststoff-Fenster JAGER Kunststoff-Fenster Jager 2024 1.0.9
Kunststoff-Fenster JAGER Rollladen Jager 2018 v3 1.0.0
Kunststoff-Fenster KAMPQVSKY Kunststoff-Fenster Kampovsky GmbH 1.0.1
Kunststoff-Fenster Mahrenholz Kunststoff-Fenster Mahrenholz 1.0.1
Kunststoff-Fenster MEETH Kunststoff-Fenster Meeth 2022 1.0.5
Kunststoff-Fenster msFaktura Mandant Konzept Preisliste 1.0.1
Kunststoff-Fenster msFaktura Mandant Universal Fensterpreisliste 2.1.0
Kunststoff-Fenster OKNOPLAST Kunststoff-Fenster Oknoplast V3 1.0.7
Kunststoff-Fenster OTTO Fensterbau Kunststoff-Fenster OTTO Fensterbau 1.1.1
Kunststoff-Fenster Postep Kunststoff-Fenster Postep 1.0.1
Kunststoff-Fenster Schmaus Rollladen- und Fensterb: Kunststoff-Fenster Schmaus 2025 1.0.0
Kunststoff-Fenster uniplast GmbH Bauteile Kunststoff-Fenster Uniplast 1.0.3
Kunststoff-Fenster uniplast GmbH Bauteile Kunststoff-Fenster Uniplast 2023 1.1.5
Kunststoff-Fenster VBH Kunststoff-Fenster TEST 1.0.0
Kunststoff-Fenster VENSCHOTT Kunststoff-Fenster Venschott 1.0.3
Kunststoff-Fenster VENSCHOTT Kunststoff-Fenster Venschott 2024 1.0.0 v

o7

Wohnzimmer il mm— -

(L0 1200

Abbildung 37: Neue Position mit der Universalpreisliste anlegen

Wahlen Sie zunachst oben ,,Alle mit Preisliste® 2 und suchen Sie anschlieBend die
Universalpreisliste aus und markieren diese, wie in Abbildung 37 zu sehen. AnschlieBend
geben Sie ggf. den Einbauort ein, die Stiickzahl und die MaBe. Bei Fenstern kann die Tiefe z.B.
fur die Fensterbankausladung genutzt werden (abhangig von der Preisliste).

Klicken Sie nun auf Weiter.

2 Haben Sie bereits eine Preisliste gewahlt, wird ,schon Ausgwéhlte“ vorausgewahlt und Sie missen nicht
erneut die Preisliste markieren, auBer wenn Sie mehrere Preislisten in einem Projekt nutzen.

(5]
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Hinweise: Wenn Sie keine MaBe eingeben und anschlieBend eine Fensterkonstruktion
auswahlen, erscheint eine Fehlermeldung und es wird 1x1m angenommen. Sie mussen dann
Uber die Produktdetails ihre MaBe nachtraglich bearbeiten (siehe 4.2.1).

AnschlieBend wird die Preisliste bzw. der Konfigurator geladen, aus der Sie ihre Position nun
zusammenstellen kénnen, wie in Abbildung 38 zu sehen und darunter beschrieben.

[Z5 Preisliste S| x ‘

Speichern und SchlieRen | SchlieRen | Preislisten-Informationen | Preislisten-Infolink ?

uletat gewahlt
haufig gewahlt
in diesem Projekt gewihlt

Farbe: innen und auken golden oak
FIB/FIB+SD/SDK

Isolierglas 3-fach Glas U=0,6
aufgeklebte Sprosse 25 mm in Fensterfarbe

profilsystem: Aluplast 7000

Iz q
! ~
1 Z -
=@ Kunststoff-Fenster
f" Profilsysteme @
‘*-' Profilfarben
= Konstruktionen

=7 Fensterkonstruktionen
= 1-Feldrige Elemente
= 2-Feldrige Elemente
— 3-Feldrige Elemente
77 4-Feldrige Elemente
1® DK/DK/DK/DK
1® DK/DK+DK/DK
® DK/DK+FIB/FIB
® Fi/FIB/FIB/FIB
| FiB/FIB+FIB/FIB
/@ FIB/FIB+SD/SDK
@ FiB/SD/SDK/FIB
1D FIB+SD/SOK+IB
4 | SD/SDK+FIB/FIB
@ sD/SDK+SD/SDK
#%5 5- und mehrfeldrige Elemente
F Fensteranlagen
FTT Haustirkonstruktionen
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‘* ™ Fensterbinke [Tiefe eingeben!]
e
-
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=
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E

Rollladen
i—‘ Insektenschutz

Raffstore

I VI T,

Abbildung 38: Fenster konfigurieren mit der Universalpreisliste
Stellen Sie sicher, dass 1. oben links Preisliste ausgewahlt ist.

Nun kénnen Sie 2. (oben) zu bereits gewahlten Produkten springen mit einem klick, oder mit
Doppelklick diese direkt an oder abwahlen.

Mit der Suchzeile Nr.3 konnen Sie nach Produkten und Ordnern suchen.

Schlussendlich kdnnen Sie 4. Die Produkte (hier gezeigt eine 4-teilige Konstruktion) mit einem
Klick in das Feld oder einem Doppelklick auf die Schrift auswahlen. Es erscheint dann ein
Haken.

Haben Sie ihr Fenster fertig konfiguriert, wahlen Sie oben links ,,Speichern und SchlieBen.



4.1.2 Anlegen einer freien Positionen

Mochten Sie eine freie Position anlegen, wahlen Sie in Abbildung 38 (siehe vorherige Seite) bei 1.
Das Feld ,,Freie Position*“ aus. Sie gelangen auch zu dem Anlegen der freien Position, indem Sie
in Abbildung 37 oben ,,Alle ohne Preisliste“ auswahlen und dann Weiter klicken.

Es 6ffnet sich das in Abbildung 39 dargestellte Fenster.

]
Speichern und SchlieBen | SchlieRen | Preislisten-Informationen | Preislisten-Infolink ?

| |vorhandene Positionen Neubaumontage des Fensterelementes mit verdiibeln und verschiumen ~ [Neubaumontage des
Vverlauf Fensterelementes mit verdiibeln und
Variablen Beispiel: verschiumen
el_bl:eite mm ) o
el_héhe mm Variablen Beispiel:
|~ \ 1000 mm
N 1000 mm

-I=1 Kipp /
-2 Kipp+DK/DK
-5 NET
== PSK
- soyspk
- sd/sdke+sd/sdk

= Fensterbinke
#7 ganz auRen
T Innen ‘

zhiHsaeursrt‘:erZn Montage / B Montage |

. Stick b - Stiick

& FIB/HT el_stick 1
[ o —
-2 FgeT/HT T — = ‘
L HT
= HrHT

= LInnenturen
o 0 1
= T2he o 1

L _'Montagen [ . v
[= enev Kalkulation
[ N Montage Neubau Einzel-Verkaufspreis: 75
== Montage Neubau Ifm Einzel-Einkaufspreis: 75
- Vorbaurolllade Einzel-Gewinn: 0

=7 Rollladen
HES RAE Summe-Vgrkaufsprelis: 75

Lo Summe-Einkaufspreis: 75

r - Vorbau summe-Gewinn: 0

T Zubehor

= ene ~|  Handelsspanne (%): 0

Abbildung 39: Freie Position anlegen

Fullen Sie fur einen vollstandigen Artikel bitte die Felder Angebotstext, Kategorie, Einheit,
Mengenformel (die Anzahl) und den Listenpreis aus. In dem Angebotstext, wie auch in der
Menge konnen Sie wie dargestellt Variablen verwenden, dessen Ergebnis auf der rechten Seite
zu sehen ist.

In der vorherigen Abbildung 37 haben sie die gewlinschten Werte, wie die MaBe und die
Stuckzahl eingeben. Folgende konnen Sie als Variablen nutzen:

Beispiel:

el_breite = Breite in mm
el_hohe = Hohe in mm
el_stuck = Stlickzahl

Diese kdnnen Sie auch nutzen, um beispielsweise bei einem Fenster die umlaufenden Meter zu
ermitteln z.B. fUr eine umlaufend gerechnete Fenstermontage.

z.B.: Mengenformel: (el_breite/1000+el_hohe/1000)*2 - ergibt die umlaufenden Meter eines
Fensters.

WICHTIG: Wie empfehlen grundlegend das Verwenden der Universalpreisliste und nur bei
Produkten, die dort nicht erfasst sind, die Verwendung von freien Positionen.
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4.1.3 Loschen einer Position

Um eine Position zu l6schen, wahlen Sie die zu l6schende Position im Produktmanager oben
links, wie in Abbildung 36 zu sehen (Position 1 ist blau markiert) aus. AnschlieBend wahlen Sie
oben links, rechts neben dem griinen ,,Neu“ Knopf den ,,L6schen® Knopf aus.

4.1.4 Fehlerbehebung durch Cache l6schen oder Preislistenaktualisierung
laden

Mit dem Knopf ,,Cache loschen* im Produktmanager oben links, laden Sie die Preisliste neu in
ihren Produktmanager rein. Dies ist z.B. dann sinnvoll, wenn Sie einen Fehler erhalten haben
oder eine Zeichnung nicht richtig dargestellt wird.

AuBerdem ist es relevant, wenn eine Preislistenaktualisierung gemacht wurde und Sie diese in
bestehende Projekte integrieren wollen.

ACHTUNG: Drucken Sie bei alten Projekten, wo Sie ggf. alte Preise behalten wollen, nicht auf
Cache l6schen, wenn in der Zwischenzeit an der Preisliste etwas gedndert wurde.

4.1.5 Unterprodukte/positionen anlegen

Unterprodukte/positionen legen, Sie einfach an, indem Sie die Hauptposition oben links im
Produktmanager anklicken und somit blau markieren und anschlieBend ,,Unterprodukt Neu*
oben links im Produktmanager klicken.

Unterprodukte ermoglichen es verschiedene Preisliste miteinander zu kombinieren z.B. das
Fenster als Hauptposition und den Rollladen als Unterprodukt.

AuBerdem kdnnen Sie somit komplizierte Fenster-Elemente darstellen und rechnen, indem
Sie:

1. Das komplexe Fenster als Hauptposition erstellen und konstruieren

2. Die einzelnen gekoppelten Elemente als Unterprodukt anlegen, so dass der Preis ermittelt
werden kann.
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4.1.6 Kalk-Tools: mehrere Fensterpositionen mit einmal abandern

Die Kalk-Tools sind erreichbar tber den Knopf 1. ,,Kalk-Tools* oben links im Produktmanager,
mit ihnen lassen sich mehrere Positionen auf einmal abandern.

Unterprodukt neu | Kalk-Tools | Tah Tools | import

ster/msFaktura Mandant - 1 Stiick 1600 X 2000

Bild | Daten

4
| B Kalkulations Tools I - [m] pe
T Y T - N - L) S
}»Q Universal Fensterpreisliste E 01 - Badezimmer - Kunststoff-Fenster/msFaktura Mandant - 1 Stiick 1600 -
2 02 - Flur - Kunststoff-Fenster/msFaktura Mandant - 1 Stiick 1500 X 2000 X 7 |aufgeklebte Sprosse 25 mm in Fensterfarbe() |2/6
4 7< |Farbe: innen und auRen golden oak() 3/6
[ 03 - kleines Badezimmer - Kunststoff-Fenster/msFaktura Mandant - 1 Stiick < |Profilsystem: Softline 82 MD() 4/6
¥ [ o04- Dachgeschoss - Kunststoff-Fenster/msFaktura Mandant - 1 Stiick 250! 7 |FIB/FIB+SD/SDK() 2/6
I3 05 - Balkon - Kunststoff-Fenster/msFaktura Mandant - 1 Stiick 2500 X 210 X |Isolierglas 3-fach Glas U=0,6() 3/6
[ 06 - Terasse - Kunststoff-Fenster/msFaktura Mandant - 1 Stlick 1000 X 21( X |DK+FIB{) 1/6
X |TRAV-Verglasung (absturzsicher)() 1/6
< |FIB/DK/FIB() 1/6
7 |Anlage DK/DKT/DK(mit Briistung) 1/6
2 7 |Profilsystem: Kémmerling 88 MD() 1/6
7 |DKT() 1/6

Abbildung 40: Kalk-Tools mehrere Positionen mit einmal dndern

Klicken Sie 2. Die Preisliste an, von welcher Sie sehen mochten, in welchen Positionen was
verwendet wird.

Als 3. Klicken Sie die Positionen an, die Sie prlfen/abandern wollen.

Auf der rechten Seite 4. Sehen Sie nun, welche Produkte aus der Preisliste in wie vielen der
ausgewahlten Positionen enthalten sind und konnen diese ldschen (Button: ,,rotes Kreuz*)
oder bearbeiten (Button: ,,gelber Bleistift*).

AnschlieBend konnen Sie oben 5. mit dem Button ,,Neu* etwas aus der Preisliste fur die
angewahlten Positionen hinzuflgen.

Beispiel (siehe Abbildung 40):

Es sind alle 6 Fenster markiert, in 4 von 6 Fenstern wurde das Profilsystem Softline 82 MD
gewahlt. Es fehlt also in 2 Fenstern das Profilsystem. Mit dem roten Kreuz l6schen Sie aus allen
4 Positionen dieses Profilsystem heraus. AnschlieBend kdnnen Sie mit dem ,,Neu“ Knopfin alle
6 Positionen hinzuflgen. Dabei nach dem Loschen und dem Hinzufligen bitte dem Programm
Ladezeit gewahren.

Alternativ konnen Sie auch in allen 6 Positionen ein anderes Profilsystem hinzufligen und dieses
somit schnell austauschen. Auch um die Verglasung auszutauschen, eignet sich das Kalk-Tool
sehr gut.

Sind Sie fertig driicken Sie auf SchlieBen oben links und es werden ihre Anderungen mit etwas
Ladezeit in den Produktmanager Ubernommen.
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4.1.7 Tab-Tools: Uberpriifen aller Position auf einen Blick

Mit den Tab-Tools konnen Sie auf einen Blick alle ihre Positionen auf lhre Kerneigenschaften,
wie Anzahl, MaBe, Einbauort und Vor-/Nachtext prifen.

hstermann, Muc. X 5] Produkte 1066 63 < ke Ba X

17.12.2025 | Benutzer: msFaktura ben

- Badezimmer - Kunststoff-Fenster/msF, s
- Flur - Kunststoff-Fenster/msFaktura M Iy
- kleines Badezimmer - Kunststoff-Fenst Freie Positionen -
- Dachgeschoss - Kunststoff-Fenster/ms
- Balkon - Kunststoff-Fenster/msFaktura

[ 06 - Terasse - Kunststoff-Fenster/msFaktur L Ceitano bz BhiEn B e
1 2000 Flur
=& Produktarten {Alle) o3 | 1 1000 1800 [Kleines Bitte beachten: xyz
F& Kunsistoff-Fenster (6] Alos 1 2500 1500 Dachgeschoss
05 1 2500 2100 Balkon 2usatzoption; Flache Schwelle Prod-Nr. 2134
06 1 1000 2100 Terasse
P oSTIonsHE a3 pasisdaren vermaltung E
Belege (Drucken] e .
| R —
ST
pruck: |
[afe B XHXTI: ]
[ r—
| RETER |
Aleernativposition: |
®
® v
T

Abbildung 41: Tab-Tools Schnell alle Positionen priifen
Klicken Sie zum Offnen 1. auf den Button Tab-Tools oben links im Produktmanager.

Als 2. Wahlen Sie Produkt um Produkt (Preislistenpositionen) oder Freie Positionen aus um das
jeweilige angezeigt zu bekommen.
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4.1.8 Import von Produktpositionen in den Produktmanager

Klicken Sie 1. im Produktmanager oben links in Q1 auf Import. Es 6ffnet sich, wie in Abbildung
42 zu sehen das Import Fenster.

[ Hsuptmenu [} Partnermanager Mustermann, Max.. X | [} Frodukie: 1066 01 - Badeammer—. X

09.01.2026 | Benu

SchiieBen m Cache Loschen | Unterprodukt neu | Kalk-Tools Tab—TauIs We'-import | Num-Tool Neues Bild | Neues Bild {einfugen) | Bild Loschen | nur Datei Laschen W-
Bild | Daten

[ 01 - Badezimmer - Kunststoff-Fenster/msFaktura Mandant - 1 Stiick 1600 X 2000 X
[3 02 - Flur - Kunststoff-Fenster/msFaktura Mandant - 1 Stiick 1500 X 2000 X 0 Konstruktion

[3 03 - Keines Badezimmer - Kunststoff-Fenster/msFaktura Mandant - 1 B Produktimport ’ - o x
[ 04 - Dachgeschoss - Kunststoff-Fenster/msFaktura Mandant - 1 Stiic [ suchen [ER0 / \ V
[3 05 - Balkon - Kunststoff-Fenster/msFaktura Mandant - 1 Stiick 2500

3 06 - Terasse - Kunststoff-Fenster/msFaktura Mandant - 1 Stiick 1000
17 13 01 - - Kunststoff-Fenster/GermamiAindows - 1 Stiick 960 X 2270 X m

17 [ 02 - - Kunststoff-Fenster/German Windwe 1 Stiick 1725 X 1232 X H-
0@ o3-- Kunststoff-Fenster/German Windows -

15t 000 X 1000 X -
M@ os-- Kunststoff-Fenster/German Windows - 1 Stiick 100061000 X
3 ] E 05 - - Kunststoff-Fenster/German Windows - 1 Stiick 7740 X 4500
17 [ 06 - - Kunststoff-Fenster/German Windows - 1 Stiick 7740 X 4500 X 4
{1 [ 07 - - Kunststoff-Fenster/German Windows - 1 Stiick 3880 X 2120 X =

1 [ 08 - - Kunststoff-Fenster/German Windows - 1 Stiick 3280 X 2390 X

Abbildung 42: Produktpositionen aus einem anderen Projekt importieren

Nun geben Sie entweder 2. Die Projektnummer, des Projekts aus dem Sie importieren wollen,
ein oder Sie ,,Suchen“ die Projektnummer Uber den entsprechenden Knopf oder Sie wahlen
ganz rechts mit dem Dropdown-Pfeil das Projekt direkt aus.

3. Wahlen Sie nun alle Positionen aus, die Sie importieren mdchten.

Zuletzt 4. klicken Sie auf ,Importieren & SchlieBen“. Geben Sie dem Programm bei mehreren
Positionen etwas Zeit fir den Import und vermeiden es erneut auf den Knopf zu klicken.
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4.1.9 Positionen neu durchnummerieren/sortieren mit dem Num-Tool

Das Num Tool erreichen Sie wie die vorherigen Tools oben Links im Produktmanager, indem Sie
auf den Knopf ,,Num-Tool*“ dricken.

Nachfolgend zwei Beispiele, wie Sie es nutzen kénnen:
1. Position zwischen 2 andere Positionen schieben

Um eine Position 05 zwischen die Position 01 und 02 zu schieben kdénnen Sie diese zunachst
(siehe Abbildung 43) 1. mit z.B. 012 bezeichnen (in das Textfeld eintragen). 2. aktualisieren Sie
das Feld mit dem Aktualisieren Knopf (unten rechts) in Q1, wo alle Positionen aufgelistet sind.
Es sollte ihre Position 012 nun zwischen Position 01 und 02 geschoben worden sein. 3. Klicken
Sie auf den Knopf ,Num-Tool“. Es 6ffnet sich das Fenster und Sie mussen 4. nur auf
»opeichern” klicken, damit erneut durchnummeriert wird.

Ihre Position 012 ist nun die Position 02. Und die vorherige 02 nun die 03.

—
[ Hauptmenu [§j Partnermanager: Mustermann, Max.. X [[j Produkte: 106601 - Badezimmer... X

SchlieBen m Cache Laschen | Unterprodukt neu | Kalk-Tools | Tab-Tools Web-Import

m 01 - Badezimmer - Kunststoff-Fenster/msFaktura Mandant - 1 Stiick 1600 X 2000 X

lﬂ 02 - Flur - Kunststoff-Fenster/msFaktura Mandant - 1 Stiick 1500 X 2000 X

lﬂ 03 - kleines Badezimmer - Kunststoff-Fenster/msFaktura Mandant - 1 Stiick 1000 X 1800 X

Q 04 - Dachgeschoss - Kunststoff-Fenster/msFaktura Mandant - 1 Stiick 2500 X 1500 X

'.a 05 - Balkon - Kunststoff-Fenster/msFaktura Mandant - 1 Stiick 2500 X 2100 X

(3 06 - Terasse - Kunststoff-Fenster/msFaktura Mandant - 1 Stiick 1000 X 2100 X 3

01

Abbrechen

Auftragspositionsdetail
Kalkulation
Belege (Drucken)

Basisdaten Verwaltung

7111
01—
Badezimmer ~

=

Abbildung 43: Positionen neu durchnummerieren/sortieren
2. Neue andere Nummerierung

Achtung!: Méchten Sie mehr als 100 Positionen anbieten, 6ffnen Sie bitte das Numtool und
tragen bei der Start-Nr: 001 ein.



4.2 Q2im Produktmanager

Im zweiten Quadranten unten links konnen Sie diverse Informationen sehen und Einstellungen
vornehmen.

4.2.1 Produktdetails im Produktmanager

Bei Offnen des Produktmanagers werden die Produktdetails angezeigt. Hier kdnnen Sie die
mehrere Einstellungen vornehmen:

Kalkulation Basisdaten Verwaltung

Belege (Drucken) 7111

01

TR Bsdecimmer -
Sk
MaBe (BXHXT): g 2000

Abb.-Modus Automatisch (v4: mit Bild klein) ~

Alternativposition: [{EN =
T
)

Standard-Texte

Abbildung 44: Produktdetails im Produktmanager in Q2 unten links

1. Pos.-Nr. (verschieben der Positionen im Produktmanager): In diesem Feld kénnen Sie eine
neue Positionsnummer eingeben, um somit die in Quadrant 1 ausgewahlte Position zu
verschieben.
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Folgt spater:

5 Kalender
6 Preislisten (hauptsachlich fur intern)
7 Einstellungen (Folgt spater)

8 Ubersichten (Folgt spater)



